Milena GHEVONDYAN

63 Rue de la Folie

57050 Metz

@ 07.67.97.39.26

< milenaghevondyan@icloud.com

STAGE EN MILIEU PROFESSIONNEL

SCOLARITE

2024-2025 Premiére Bac Pro AGOrA (Assistante a la Gestion des Organisations et de
leurs Activités)
Ensemble Scolaire Saint Etienne a Metz

2023-2024 Seconde Bac Pro Métiers de la Gestion Administrative, du Transport et de
la Logistique
Ensemble Scolaire Saint Etienne a Metz

2022-2023 38me Géngrale au Collége Jean Rostand a Woippy

PERIODE EN MILIEU PROFESSIONNEL

Novembre 2024 : Cabinet de kinésithérapie — Woippy
e Accueil téléphonique
¢ Gestion des rendez-vous
e Facturation avec le lecteur de Carte Vitale

Juin 2024 : Woippy Régie — Woippy
e Accueil des clients
¢ Pointage des clients
* Gestion du courrier

Mars 2024 : Auchan — Woippy
e Accueil et clients
s Traitement de la facturation
e Mise en route du matériel informatique

FORMATION

Juin 2022 : Brevet des Colléges série Générale
LV1 Anglais

Lv2 Italien

ASSR 1 et 2

DIVERS

Informatique : Logiciels Word, Excel, PowerPoint, Odoo
Loisirs : shopping, voyage et lecture
Sport(s) : Yoga




