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TAJETTI FERMETURE
Assistante de direction (Stage) | 06/01/2025 - 07/02/ 2025
Pont-à-Mousson, France
Relevé bancaire, devis, facture sur excel et PGI, accueil client et
standard, mail, mise en place d’un catalogue fournisseur et d’un processus 

AGORA PAMBIO
Assistante (Stage) | 13/05/2024 - 29/06/2024
Pont-à-Mousson, France 
Communication, arborescence, accueil, location, prospection,
réunion.. 
                           CERP ROUEN
Préparatrice de commande | 22/04/2024 - 27/04/2024
Pont-à-Mousson, France
Préparer des commandes médicales

HYPER Intermarché  
Hôtesse de caisse | 26/04/2023 – 02/09/2023 
Pont-à-Mousson, France 
Opérations de caisses, accueil et relation client, mise en rayon,
établissements des factures… 

MECS Bousmards  
Secrétaire (Stage) | 23/05/2022 – 01/07/2022 
Saint-Mihiel, France 
Correction de rapports juridique, Réorganisations des dossiers
dans l’armoire, Traiter le courrier… 

À MON SUJET
Actuellement en BTS Gestion de la
PME. Je suis à la recherche d’une
alternance dans le domaine
administratif pour perfectionner mes
compétences. Adaptative et
investie, je prends à cœur toutes les
missions qui me sont confiées.

06.03.01.17.71

PONT-A-MOUSSON

 Excel 
Canva    
Word 
Scribus    
PGI (ODOO/Prodevis)

QUALITÉS
Patience 
Adaptation 
Autonomie
Travail en équipe 
Fiabilité
Conscience professionnelle 

LANGUES
Français : Langue
maternelle 
Anglais : A2 
 Espagnol : A2 FORMATIONS

2 -ème Année BTS Gestion Petite Moyennes Entreprise (GPME)
Lycée Jacques Marquette | septembre 2023-2025 
PONT-A-MOUSSON, France 

BTS dans les secteurs et Prestations Sociale, Sanitaire 
et Médicosociale (SP3S)
Lycée Jean Auguste Margueritte | septembre 2021-Février 2023 
VERDUN, France 

CENTRE D’INTERETS 
Tir sportif 
Lecture 
Peinture 
Dessiner 
Natation


