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A LA RECHERCHE D’UN STAGE
ASSISTANTE DE SERVICE
SOCIAL

CONTACT

[] +336620658714
Bg amira.bourahlaa@gmail.com

20 Rue d’Alsace, 57730
Folschviller, France

COMPETENCES

e Gestion du standard téléphonique

e Rédaction du courriers, mails

e Pack Office (Word, PowerPoint,
Excel, Teams...)

e Canva

QUALITES

e Capacité d’écoute en particulier
aupres d’un public fragilisé

e Bonne communicante

e Capacité d'adaptation

LANGUES & CENTRE D’INTERETS
e Anglais, Allemand A2

e lecture

e Photographie

e Ecriture

A PROPOS

Je m'appelle Amira BOURAHLA, j'ai 21 ans et je suis
actuellement a la recherche d’un stage de 6 mois dans le
domaine des services sociaux, a partir de septembre 2025.

De nature calme et a l’écoute, je souhaite approfondir mes
compétences et évoluer davantage dans ce secteur d’activité.

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

Stagiaire ASS
UDAF | Saint-Avold | Septembre 2024 - Avril 2025

e Accompagner a domicile afin de favoriser le retour a
autonomie

e Préparer les dossiers de demandes d’aides financieres
(FSL...) et/ou associations caritatives.

Stagiaire ASS
Hépital Robert Schuman | Metz | Septembre 2023 - Avril 2024

e Effectuer les démarches nécessaires a l'obtention
d’aides pour organiser le retour a domicile des patients

e Constituer les dossiers d’admission en EHPAD lorsque le
maintien a domicile n’est pas envisageable

e Assurer la coordination avec les infirmieres et aides-
soignantes a domicile afin de garantir une prise en
charge continue apres la sortie du patient.

Hotesse caisse Super U (job étudiant)
Super U [ Valmont | Juillet 2023 - Aodt 2023

e Encaissement des achats
e Accueil et information des clients
e Gestion de la caisse et rangement

Stagiaire ASS (pole PSSP)
Maison du département | Saint-Avold | Janvier 2023 - Mars 2023
e Réaliser les démarches d’aides financieres pour les
charges d’électricité et d’eau auprés des services
départementaux.
e Assurer le suivi et veiller a la protection de 'enfant dans
le cadre de sa situation familiale.
e Mettre en place lintervention d’une TISF (Technicienne
de Ulntervention Sociale et Familiale) ou des mesures
éducatives adaptées (AED, AEMO, etc.).

Assistante administrative, intérim
IMPAL Industrie | Creutzwald | Juillet 2022 - Aolt 2022

e Traiter le courrier

e Enregistrement des bons de commandes
e Etiqueter les colis a envoyer

e Prendre les appels téléphoniques

FORMATIONS

Diplome d’Etat d’Assistante de Service Social

Institut Régional du Travail Social (IRTS) [ Ban Saint-Martin | En
cours

Baccalauréat Professionnel Gestion et Administration
Lycée Jean Victor Poncelet | Saint-Avold | 2022



