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| larbi_imene@outlook.com

| 07/10/2006 (19 ans)

| Permis B en cours

OMPETENCES

Gestion des taches administratives

Accueil et orientation des candidats
Maitrise des outils informatiques et
des logiciels : Météojob, Hellowork,

France Travail

UALITES

Polyvalente

Rigoureuse

Discrete

Sens de la confidentialité
Respect des procédures et

des délais

ANGUES

Francais C2
Anglais B1

ENTRES D’INTERETS
Sport

Cinéma

IMENE LARB|
ALTERNANCE 2025

Etudiante en BTS Gestion de la PME & 'IMC European Business
School a Metz depuis la rentrée de septembre 2025, je
recherche une entreprise qui me permettrait d’allier
enseignement théorique et formation pratique.

Rythme : 3 jours en entreprise / 2 jours a l’école par semaine

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

Stage d’assistante de gestion

Agence d’intérim CONNECTT | Metz | Décembre 2022
Accueil et orientation des candidats pour les missions
intérimaires

Utilisation d’outils bureautiques pour la gestion des
dossiers et des informations

Participation a la gestion des candidatures et aux
entretiens avec les recruteurs

Gestion des plannings

Suivi des missions

FORMATIONS

BTS Gestion de la PME
IMC European Business School - Metz
2025 - 2027

Baccalauréat STMG - option Ressources Humaines et
Communication - Mention Assez Bien

Lycée Antoine de Saint - Exupéry - Fameck

2025

Brevet des colléges - Mention Bien
College Jules Ferry - Woippy
2021




